SKOLNI PORADENSKE PRACOVISTE
75 a M Praha 5-Smichov, U Santosky 1007/1

Nasim cilem je tvorba zdravého a bezpecného klimatu skoly, které vnimame jako uspokojeni socialnich potreb,
pocitu, Zze mé v misté tridy/Skoly a mezi spoluzéky nic a nikdo neohrozuje a jistota, Zze pokud jsem jakkoli ohrozen,
mam za kym jit a s kym to Fesit. Skolni vykonnost ditéte a jeho chut se utit je pfimo ovliviiovana vzajemnou interakci
tFi aktér — z4ak, ucitel a rodic¢. Zplsoby a nastaveni komunikace a spoluprace s rodici jsou jednim z klicovych pilifa
celé prace.

Role pedagoga, asistenta ucitele je v otazce bezpeéného klimatu tfidy/skupiny skoly zasadni a nejdilezitéjsi. Jsou to
oni, kdo nastavuji mantinely, dohlizi na dodrzovani pravidel a vhodné komunikacni a socidlni procesy. Jejich ¢innost
zastituje SKOLNI PORADENSKE PRACOVISTE.

Skolni poradenské pracovisté (dale SPP) poskytuje bezplatné poradenské sluzby, a to na zadost 7ak(, pedagog(,
nebo jejich zakonnych zastupcl. Poskytovani poradenskych sluzeb zabezpecuje reditel, vychovny poradce, skolni
metodik prevence, specialni pedagog a $kolni psycholog, ktefi spolupracuji zejména s tfidnimi uciteli. Skolnf{
poradenské pracovisté pti své ¢innosti vychazi zejména z ustanoveni Vyhlasky ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani
poradenskych sluzeb ve skolach a skolskych poradenskych zafizenich, ve znéni pozdéjsich predpisa.

Toto jsou hodnoty, na kterych stavime a ke kterym smérfujeme ve své kazdodenni praci. Jsou predpokladem pro
psychologické bezpeci kazdého z nds i zdravé klima Skoly.

ODPOVEDNOST ZA
‘ OPTIMISMUS
PARTNERSTVi S 1 DR AKTIVITA
RESPEKT VSIMAVOST EMPATIE DUSLEDNOST

Cile ¢innosti SPP

Vytvareni vhodnych podminek pro zdravy télesny, psychicky, socidlni rozvoj a pro rozvoj jejich osobnosti.
Naplriovani vzdélavacich potteb a rozvijeni schopnosti, dovednosti a zajm.

Zjistovani specialnich vzdélavacich potteb Zika, nasledné doporuéeni a vyhodnocovani podpdrnych opatteni.
Prevenci a feSeni vzdélavacich a vychovnych obtizi, rliznych forem rizikového chovani a dalSich problém
souvisejicich se vzdélavanim a s motivaci k prekonavani problémovych situaci.

Vytvéreni vhodnych podminek, forem prace pro Zaky jinych kultur, Zijicich v odliSnych Zivotnich podminkach.
Vytvareni vhodnych podminek pro praci zak(i nadanych a mimoradné nadanych.

Prispét k vhodné volbé vzdéldvacich cest a pozdéjsiho profesnich dovednosti.

Rozvijeni pedagogicko-psychologickych a specidlné pedagogickych znalosti, profesnich dovednosti pedagogu.
. Metodické podpore pedagogu, ktefi se podileji na vzdélavani zakl se specialnimi vzdélavacimi potrebami.
10. Posileni kvality poskytovanych poradenskych sluzeb, spoluprace se skolskymi poradenskymi sluzbami.

PwNPR

C

Pravidla poskytovani poradenskych sluZzeb Skola:

a) dodr?uje el poradenskych sluzeb, veskerad dokumentace pracovnik(i SPP o jejich ¢innostech je vedena v
souladu s ptedpisy o ochrané osobnich udaju,

b) dodrzuje etické zasady poskytovani poradenskych sluzeb,

c) vychazi z individudlnich potfeb Zaka, podporuje jeho samostatnost a prispiva k jeho socidlnimu zaclefiovani,

d) informuje Zaka a zakonného zastupce Zika o poradenskych sluzbach poskytovanych skolou,

e) poskytuje zakovi a zakonnému zastupci zaka podrobné a srozumitelné seznameni s pribéhem a vysledkem
poskytovani poradenskych sluzeb.



I. Vychovny poradce a jeho ¢innost

Poradenské ¢innosti:

1. Kariérové poradenstvi a poradenska pomoc pfi rozhodovani o dalsi vzdélavaci a profesni cesté 7akd, tj. zejména:

a) koordinace mezi hlavnimi oblastmi kariérového poradenstvi - kariérovym vzdélavanim a diagnosticko-
poradenskymi ¢innostmi zamérenymi k volbé vzdélavaci cesty Zaka,

b) zakladni skupinova Setfeni k volbé povolani, administrace, zpracovani a interpretace zajmovych dotaznik(l v ramci
odborné kompetence a analyzy preferenci v oblasti volby povolani Zaka,

c) individualini Setfeni k volbé povolani a individualni poradenstvi v této oblasti ve spolupraci s tfidnim ucitelem,

d) poradenstvi zakonnym zastupciim s ohledem na ocekavani a predpoklady Zakd ve spolupraci s tfidnim ucitelem,

e) spoluprace se skolskymi poradenskymi zafizenimi a stfedisky vychovné péce pfi zajistovani poradenskych sluzeb
presahujicich kompetence skoly,

f) zajistovani skupinovych navitév 74ka $koly v informaénich poradenskych stfediscich krajskych pobocek Uradu

s vz

prace Ceské republiky a poskytovani informaci Zak@im a zdkonnym zastupciim

g) poskytovani sluzeb kariérového poradenstvi Zakiim cizincdm se zfetelem k jejich specialnim vzdélavacim
potifebam.

2. Zprostredkovani vstupni a prabézné diagnostiky specialnich vzdélavacich potfeb a mimoradného nadani a

nimi vzdélavacimi potfebami nebo mimoradné nadané Zaky ve Skolskych

intervencnich cinnosti pro Zaky se specia
poradenskych zatizenich.

3. Spoluprace se skolskymi poradenskymi zafizenimi pfi zajistovani podptrnych opatfeni pro zaky se specidlnimi
vzdélavacimi potfebami a intervencnich ¢innosti pro zaky se specidlnimi vzdélavacimi potfebami.

4. Poskytovani sluzeb kariérového poradenstvi pro zaky se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a zejména pro zaky
uvedené v § 16 odst. 9 Skolského zakona.

Metodické a informacni ¢innosti

1. Metodicka pomoc pedagogickym pracovnikiim skoly:

a) v otazkach kariérového rozhodovani zak{,

b) v praci s nadanymi a mimoradné nadanymi Zaky.

2. Metodickd pomoc pedagogickym pracovniklim Skoly v otazkach kariérového rozhodovani zakd, integrace,
individualnich vzdélavacich pland, prace s nadanymi zaky apod.

3. Predavani odbornych informaci z oblasti kariérového poradenstvi a péce o Zaky se specialnimi vzdélavacimi
potifebami pedagogickym pracovnikiim skoly.

4. Poskytovani informaci o €innosti Skoly, Skolskych a dalSich poradenskych zafizeni v regionu, o jejich zaméreni,
kompetencich a o mozZnostech vyuzivani jejich sluzeb zakiim a jejich zakonnym zastupclm.

5. Vedeni pisemnych zaznam( umozniujicich doloZit rozsah a obsah ¢innosti vychovného poradce, navrzena
a realizovana opatfeni.

II. Skolni metodik prevence a jeho €innost

Metodicka a koordinacni ¢innost

1. Koordinace tvorby, kontrola, evaluace a participace pfi realizaci $kolniho preventivniho programu skoly.

2. Koordinace a participace na realizaci aktivit Skoly zamérenych na prevenci zaskolactvi, zavislosti, nasili,
vandalismu, sexualniho zneuzivani, zneuzivani sektami, rasismu a xenofobie, prekrimindlniho a kriminalniho
chovani, rizikovych projev( sebeposkozovani a dalsich projevi rizikového chovani.

3. Individualni a skupinova prace se Zaky a studenty s obtizemi v adaptaci, se socialné-vztahovymi problémy,

s rizikovym chovanim a problémy, které negativné ovliviuji jejich vzdélavani.

4. Koordinace pripravy a realizace aktivit zamérenych na zapojovani multikulturnich prvkd do vzdélavaciho
procesu a na integraci zakd/cizinc(; prioritou v rdmci tohoto procesu je prevence rasizmu, xenofobie a
dalsich jevu, které souviseji s prijimanim odlisnosti.

5. Koordinace spoluprace skoly s organy statni spravy, které maji v kompetenci problematiku prevence rizikového
chovani, s metodikem preventivnich aktivit v poradné a s poradenskymi, terapeutickymi, preventivnimi, krizovymi,
a dalsimi odbornymi pracovisti, zafizenimi a institucemi, které pUsobi v oblasti prevence rizikového chovani.



6. Kontaktovani odpovidajiciho odborného pracovisté a participace na intervenci a nasledné péci v pripadé
akutniho vyskytu rizikového chovani.
7. Vedeni pisemnych zaznam{ umoznujicich doloZit rozsah a obsah cinnosti skolniho metodika prevence, navriena
a realizovana opatieni.
8. Zajistovani informaci o problematice rizikového chovani, o nabidkach program( projektd, o metodach a formach
specifické primarni prevence pedagogickym pracovnikdim Skoly.
9. Prezentace vysledkl preventivni prace skoly, ziskavani novych odbornych informaci a zkusenosti.
10. Vedeni a prabézné aktualizovani databaze spolupracovnik( skoly pro oblast prevence rizikového chovani.
11. Pfedavani informaci a zprav o realizovanych preventivnich programech zakonnym zastupciim, pedagogickym
pracovnikiim Skoly a skolskému poradenskému zafizeni.
12. Vedeni dokumentace, evidence a administrativa souvisejici se standardnimi ¢innostmi v souladu se zdkonem
o ochrané osobnich udajl a pfedavani informaci o realizovanych preventivnich programech skoly pro potireby
zpracovani analyz, statistik a krajskych plan( prevence.

Poradenské Cinnosti

1. Vyhledavani a orientacni Setfeni Zak( s rizikem Ci projevy rizikového chovani; poskytovani poradenskych sluzeb
témto zakam a jejich zdkonnym zastupcim, pripadné zajistovani péée odpovidajiciho odborného pracovisté ve
spoluprdci s tfidnimi uciteli.

2. Spoluprace s tfidnimi uditeli pfi zachycovani varovnych signall spojenych s moznosti rozvoje rizikového chovani
u jednotlivych Zaka a tfid, sledovani trovné rizikovych faktord, které jsou vyznamné pro rozvoj rizikového
chovani ve skole.

I11. Skolniho psychologa a jeho &innost

1. Podili se na vytvareni programu poskytovani pedagogicko-psychologickych poradenskych sluzeb ve skole, véetné
programu primarni prevence.
2. Komunikuje s vedenim skoly, pedagogy, Zaky a zakonnymi zastupci.

Diagnostika a depistaz

1. Depistaz specifickych poruch uceni.

2. Diagnostika pti vzdélavacich a vychovnych problémech zaka.
3. Depistaz a diagnostika nadanych déti.

4. Zjistovani socialniho klimatu ve tfidé.

5. Screening, ankety, dotazniky ve skole.

Konzultacni, poradenské a intervencni prace
1. Péce o zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami, kterym jsou poskytovana podpurna opatreni prvniho
stupné, zejména pomoc pfi sestavovani pldnu pedagogické podpory a vedeni.

2. Péce o Zaky, kterym jsou poskytovana podpUlirna opatreni druhého aZ patého stupné, zejména pomoc pfi
sestavovani individudlniho vzdélavaciho planu a vedeni.

. IndividudlIni pfipadova prace se zaky v osobnich problémech, zejména konzultace a vedeni.

. Krizova intervence a zpracovani krize pro zaky, pedagogické pracovniky a zakonné zastupce.

. Techniky a hygiena uceni pro zZaky.

. Skupinova a komunitni prace s zaky.

. Koordinace preventivni prace ve tfidé, program( pro tfidy apod.

. Podpora spoluprace tfidy a tfidniho ucitele.

. IndividudlIni konzultace pro pedagogické pracovniky v oblasti vychovy a vzdélavani.

10. Konzultace se zakonnymi zastupci pfi vzdélavacich a vychovnych problémech déti.
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11. Podpora tolerantniho a multikulturniho prosttredi ve skole a Skolském zatizeni.
12. Podpora pro dlouhodobé selhavajici Zaky ve vzdélavani.



Metodicka prace a vzdélavaci ¢innost

1. Metodicka podpora pfi praci se zaky se specidlnimi vzdélavacimi potfebami.

2. Metodicka pomoc tfidnim ucitelGm.

3. U€ast na pracovnich poradach $koly.

4. Koordinace poradenskych sluzeb poskytovanych ve Skole, zejména vychovného poradce, skolniho
metodika prevence a tfidnich uciteld.

5. Metodické intervence z psychodidaktiky pro uditele.

6. Prezentacni a informacni ¢innost.

IV. Skolni specialni pedagog a jeho &innost

1. Podili se na vytvareni programu poskytovani pedagogicko-psychologickych poradenskych sluzeb ve skole, véetné
programu primarni prevence.
2. Komunikuje s vedenim Skoly, pedagogy, Zaky a zakonnymi zastupci.

Diagnostika a depistaz

1. Spoluprace pfi zdpisu do 1. ro¢niku zdkladniho vzdélavani dle potieb a moznosti Skoly a Skolniho poradenského
pracovisté.

2. Vyhledavani zakl se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a jejich zatfazeni do specialné pedagogické péce.

3. Vytyceni hlavnich problém( Zaka, stanoveni planu pedagogické podpory v rdmci Skoly a mimo ni a stanovené
druhu, rozsahu, frekvence, a trvani intervencnich c¢innosti.

4. Diagnostika specidlnich vzdélavacich potreb 7aka, shromazdovani udajl o Zakovi, dale specidlné pedagogicka
diagnostika, zejména pfi vzdélavacich problémech Zak(, pro navazujici intervence ve Skolnim prostredi.

5. Specialné pedagogicka diagnostika pfedpokladid pro ¢teni, psani, pocitani, predpokladd rozvoje gramotnosti,
analyza ziskanych udaju a jejich vyhodnoceni.

6. Specialné pedagogicka a etopedicka diagnostika pfi vychovnych problémech, stanoveni intervencniho pfistupu
v ramci Skoly i mimo ni, dle potieb, moZnosti a profilace Skoly.

5. Pfiprava podminek pro vzdélavani zaka se specidlnimi vzdélavacimi potfebami ve $kole, koordinace poskytovani
poradenskych sluzeb témto Zakim skolou a Skolskymi poradenskymi zafizenimi a koordinace vzdélavacich opatreni
u téchto zakd.

Konzultacni, poradenské a intervencni prace

1. Intervenéni podpora pfi realizaci planu pedagogické podpory.

2. Shromazd'ovani odbornych zprav a informaci o Zacich v poradenské péci dalSich poradenskych zafizeni a jejich
zajisténi v souladu se zakonem o ochrané osobnich udaju.

3. Dlouhodoba i kratkodoba individualni specidlné pedagogicka péce za ucelem napliiovani podplrnych opatfeni pro
zaky, specialné pedagogické vzdélavaci ¢innosti, reedukacni, kompenzacni a stimulacni ¢innosti.

4. Dlouhodobd i kratkodoba specidlné pedagogicka péce o skupiny Zakl se specialnimi vzdélavacimi potfebami,
specialné pedagogické vzdélavaci Cinnosti, reedukacni, kompenzacni a stimulaéni ¢innosti.

5. Participace na vytvoreni individualniho vzdélavaciho planu u zaka se specidlnimi vzdélavacimi potifebami
nebo planu pedagogické podpory u Zaka s rizikem vzniku specialnich vzdélavacich potreb ve spolupraci s
tfidnim ucitelem, ucitelem odborného predmétu, s vedenim Skoly, se zakonnymi zastupci zaka, se zdkem
a s ostatnimi partnery podpuirného tymu uvnitt i vné skoly.

6. Prlibézné vyhodnocovani uéinnosti poskytovanych podplrnych opatfeni pro Zaky se specidlnimi vzdélavacimi
potfebami a rizikem vzniku specidlnich vzdélavacich potreb u Zaka, dle potfeby navrzeni a realizace Uprav.

7. Upravy $kolniho prosttedi, zajisténi specidlnich pomticek a didaktickych materidld.

8. Individualni konzultace pro rodice, zabezpeleni pribézné komunikace a kontaktl s rodici zaka/zdkonnymi
zastupci.

8. Individualni konzultace pro pedagogické pracovniky v oblasti speciadlnich vzdélavacich potteb a rizika
vzniku specidlné vzdélavacich potreb.



Metodické, koordinacni a vzdélavaci ¢innosti

1.

Pfiprava a prlibézna Uprava podminek pro vzdélavani zakl se specidlnimi vzdélavacimi potfebami
ve Skole - koordinace specialné pedagogickych poradenskych sluzeb na skole.

. Metodicka pomoc tfidnim ucitell pfi vzdélavani zaka se specidlnimi vzdélavacimi potfebami nebo rizikem vzniku

specialnich vzdélavacich potreb.

. Pracovni seminare pro pedagogické pracovniky v oblasti specialnich vzdélavacich potreb a rizika jejich

vzniku.

. Kooperace s pedagogickymi pracovniky skoly zajistujicimi poradenské sluzby.
. Participace na vytvareni skolnich vzdélavacich programd, individualnich vzdélavacich pland, pland pedagogické

podpory s cilem rozsiteni sluzeb a zkvalitnéni péce o skupiny Zak( se specidlnimi vzdélavacimi potfebami.



